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Geschaftsordnung

§1 Geltungsbereich

(1) Diese Geschaftsordnung gilt fiir die Gremien des BDKJ im Didzesanverband Essen.

(2) Sieist entsprechend anwendbar fiir die Gremien der Gliederungen, sofern und soweit diese keine eigene Geschaftsordnung erlassen haben.

(4) Von den Vorschriften dieser Geschaftsordnung kann abgewichen werden, wenn mehr als zwei Drittel der anwesenden Mitglieder des Gremiums zustimmen.
Dies gilt nicht, soweit die Geschaftsordnung Regelungen der Didzesanordnung wiedergibt.

(5) Der Didzesanvorstand kann seine formale und inhaltliche Zusammenarbeit in einer eigenen Geschiftsordnung regeln.

Teil 1: Ladung, Information, Zusammensetzung

§2 Formerfordernisse

(1) Fir die Ubermittlung von Informationen, wie Einladungen, Antrége, Berichte, Protokolle, Informationen zu Wahlen sowie andere Unterlagen zu Sitzungen, gilt
die Textform, soweit nicht die Schriftform ausdriicklich bestimmt ist.

(2) Textform bedeutet eine lesbare Erklarung, in der die Person des Erkldrenden genannt ist und die auf einem dauerhaften Datentréiger abgegeben werden muss.
Dies sind insbesondere Rlassische Schriftstiicke, maschinell erstellte Briefe und E-Mail-Nachrichten.

(3) Schriftform bedeutet eigenhindige Unterzeichnung eines Schriftstiicks durch Namensunterschrift und Ubermittlung dieses Schriftstiicks im Original, als
Telefax oder als Scan durch eine E-Mail.

(4) DieInformationen gelten als zugegangen, wenn sie an die zuletzt dem Didzesanverband angegebene Adresse
a. der Mitglieder des Diozesanausschusses,
b. des Didzesanvorstandes,
¢. der Geschaftsstellen der Jugend- bzw. Regionalverbande fiir die anderen Organe oder
d. der Mitglieder des jeweiligen Ausschusses
versandt wurden,

§3 Fristen
(1) Fristen werden nach §8 186 ff BGB berechnet.
(2) Fiir die Berechnung der Fristen ist die Absendung der Informationen maBgebend.

§4 Termin
(1) Die Termine der Sitzungen der Gremien werden von ihnen selbst beschlossen.
(2) Die Gremien sind auBerdem einzuberufen, wenn dies
a. drei Jugend- und drei Regionalverbande oder die Mehrheit der stimmberechtigten Mitglieder des Didzesanausschusses oder eine der
Didzesankonferenzen fiir die Didzesanversammlung,
ein Drittel der stimmberechtigten Mitglieder des Ausschusses fiir den jeweiligen Ausschuss,
ein Viertel der stimmberechtigten Jugendverbénde fiir die Didzesankonferenz der Jugendverbénde,
ein Viertel der Regionalverbande fiir die Didzesankonferenz der Regionalverbande,
die Vorsitzenden eines Ausschusses fiir den Ausschuss oder
. der Didzesanvorstand
unter Angabe der Griinde verlangen.
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(3) Das Gremium kann auf allgemeinen oder einzelfallbezogenen Beschluss auch in Form einer Video- oder Telefonkonferenz tagen, dies gilt nicht fiir die
Didzesanversammlung und die Diozesankonferenzen der Jugend- und Regionalverbande. Mischformen sind zulassig.

§5 Einladung
(1) Zu den Sitzungen der Gremien wird zwei Wochen vor dem beschlossenen Termin unter Angabe der vorldufigen Tagesordnung eingeladen. Fiir die
Didzesanversammlung gilt eine Frist von vier Wochen.
(2) Eingeladen wird fiir
a. die Diozesanversammlung, den Didzesanausschuss und die Digzesankonferenzen der Jugend- und Regionalverbande durch den Dizesanvorstand. Ist kein
Didzesanvorstand im Amt, [adt der Diozesanausschuss zu der Didzesanversammlung und den Didzesankonferenzen der Jugend- und Regionalverbénde
ein. Zu den Sitzungen des Didzesanausschusses Iadt das dienstalteste Mitglied des Didzesanausschusses ein.
b. die Ausschiisse durch die Vorsitzenden. Der Didzesanvorstand ladt zur konstituierenden Sitzung ein. Ist kein Diozesanvorstand im Amt, ladt der
Didzesanausschuss zur konstituierenden Sitzung ein.
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§6 Unterlagen
1) Antrége sind spatestens zwei Wochen vor dem beschlossenen Sitzungstermin einzureichen. Fiir die Didzesanversammlung gilt eine Frist von drei Wochen.

(1)
(2) Berichte fiir die Diézesanversammlung sind spitestens vier Wochen vor dem beschlossenen Sitzungstermin einzureichen.
(3) Antrége und Berichte sind bei der Stelle einzureichen, die zur jeweiligen Sitzung einlddt.

§7 Unterlagenversand
Spatestens eine Woche vor dem beschlossenen Sitzungstermin werden die notwendigen Unterlagen, insbesondere Antrage und Berichte, von der Stelle die zur
Sitzung einladt, versandt. Fiir die Didzesanversammlung gilt eine Frist von zwei Wochen.

§8 Zusammensetzung

(1) Die Zusammensetzung der Gremien bestimmt sich nach der Didzesanordnung. Mitglieder im Sinne der Digzesanordnung und dieser Geschéftsordnung sind
stimmberechtigte und beratende Mitglieder.

(2) Die jeweiligen Mitglieder der Jugend- und Regionalverbénde der Didzesanversammlung werden von den Jugendverbands- und Regionalleitungen spatestens
drei Wochen vor dem beschlossenen Sitzungstermin dem Didzesanvorstand namentlich benannt. Die Vereinigung mehrerer Stimmen auf eine Person ist nicht
zuldssig.

(3) Die Mitgliedschaft in den Gremien ist persdnlich. Eine Stellvertretung ist nicht zuléssig. Dies gilt jedoch nicht fiir die Mitglieder der Didzesanversammlung und
der Didzesankonferenzen. Jedes Mitglied der Diézesanversammlung und der Didzesankonferenz, mit Ausnahme der Mitglieder des Didzesanvorstands, kann
vertreten werden. Diese Stellvertreterinnen und Stellvertreter werden von den Jugend- und Regionalverbdnden benannt.

(4) Stimmberechtigte Mitglieder haben vollumfingliche Beteiligungs- und Mitwirkungsrechte, die sich nach der Dizesanordnung und dieser Geschiftsordnung
bestimmen, insbesondere das Recht zur Teilnahme, Antragsrecht, Rederecht, Stimmrecht. Gleiches gilt fiir beratende Mitglieder, die jedoch kein Stimmrecht
besitzen.

(5) Gaste konnen an der Sitzung teilnehmen, haben im Ubrigen jedoch keinerlei Beteiligungs- und Mitwirkungsrechte, soweit Ihnen im Einzelfall von der
Sitzungsleitung nicht solche zugestanden werden.

§ 9 Offentlichkeit

(1) Die Sitzungen der Gremien sind nicht dffentlich. Dies gilt nicht fiir die Diozesanversammlung, diese ist dffentlich. Die Offentlichkeit kann durch Beschluss
aufgehoben werden.

(2) Die Leitungen der Jugendverbande und der Regionalverbande kinnen als Gaste an den Sitzungen des Didzesanausschusses teilnehmen.

(3) Die jeweilige Sitzungsleitung kann Gaste einladen.

(4) Personaldebatten sind nicht 6ffentlich. An einer Personaldebatte diirfen nur die stimmberechtigten Mitglieder der Digzesanversammlung, die
stimmberechtigten Vorstandsmitglieder jedes Jugendverbandes und die stimmberechtigten Mitglieder jedes Regionalvorstandes, die Mitglieder des
Wahlausschusses sowie der BDKJ Bundesvorstand teilnehmen. Kandidatinnen und Kandidaten sind von der Personaldebatte ausgeschlossen.

Teil 2: Verlauf, Antrage, Protokoll

§ 10 Leitung der Sitzung
(1) Die Leitung und Protokollfiihrung obliegt
a. dem Digzesanvorstand fiir die Didzesanversammlung, den Dizesanausschuss, die Diozesankonferenzen der Jugend- und der Regionalverbande und
b.  den Vorsitzenden fiir den jeweiligen Ausschuss.
(2) Die Sitzungsleitung trifft alle erforderlichen Feststellungen.
(3) Die Sitzungsleitung kann ihre Aufgaben nicht auf andere Personen iibertragen. Dies betrifft insbesondere die Erdffnung, die Feststellung der
Beschlussfahigkeit, Manahmen zur Sicherstellung der ordnungsgemaRen Durchfiihrung der Sitzung und das SchlieBen der Versammlung.
(4) Mit der Erstellung des Protokolls kann die Sitzungsleitung andere Personen beauftragen. Die Sitzungsleitung bleibt jedoch fiir das Protokoll verantwortlich.
(5) Die Sitzungsleitung kann die Moderation der Sitzung ganz oder teilweise an andere Personen abgeben. Sie kann die Moderation jederzeit wieder selbst
iibernehmen.

§ 11Beginn der Sitzung, Tagesordnung

(1) Nach der formlichen Erpffnung der Sitzung sind zunéchst folgende Angelegenheiten in nachstehender Reihenfolge zu erledigen:
a.  Feststellung der Beschlussfahigkeit und
b, Festsetzung der Tagesordnung.

(2) Fristgerecht gestellte Antréige sowie Beratungsgegenstande, die sich aus der Bundesordnung oder dieser Geschiftsordnung ergeben, z.B. Wahlen oder
Berichte, sind Teil der Tagesordnung.

(3) Antriige, die nicht fristgerecht eingereicht worden sind, kdnnen durch Beschluss des jeweiligen Gremiums in die Tagesordnung aufgenommen werden. Dies
gilt nicht fiir Antrége zur Anderung der Diczesanordnung oder dieser Geschiftsordnung.

(4) Beratungsinhalte kéinnen per Antrag von der Tagesordnung abgesetzt werden. Dies gilt nicht fiir Wahlen.
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§ 12Beschlussfahigkeit

(1) Die Gremien sind beschlussfahig, wenn ordnungsgemaB eingeladen wurde und mehr als die Halfte ihrer stimmberechtigten Mitglieder personlich anwesend
sind.

(2) Die zu Beginn der Sitzung festgestellte Beschlussfihigheit ist gegeben, bis durch die Sitzungsleitung die Beschlussunfahigheit festgestellt wird. Die
Sitzungsleitung kann die Sitzung fiir Rurze Zeit unterbrechen, um die Feststellung der Beschlussunfahigkeit zu vermeiden. Dies gilt auch, wenn bereits ein
Antrag auf Feststellung der Beschlussfahigkeit gestellt wurde.

(3) Nach Feststellung der Beschlussunfahigkeit ist die Sitzung unterbrochen. Das Gremium kann Tagungsinhalte nicht mehr behandeln, Antriige kdnnen nicht
mehr gestellt, Wahlen und Abstimmungen nicht mehr vorgenommen werden. Die Sitzungsleitung hat in angemessener Zeit die Beschlussfahigheit
herzustellen oder wiederherzustellen. Gelingt dies nicht, schlieRt die Sitzungsleitung die Sitzung.

(4) Wird die Sitzung eines Gremiums wegen Beschlussunfahigheit geschlossen, so ist das Gremium in der folgenden Sitzung in Bezug auf die infolge
Beschlussunfahigkeit unerledigten Beratungsgegenstande ohne Riicksicht auf die Zahl der erschienenen Mitglieder beschlussfahig. In der Einladung ist auf
diese auBerordentliche Beschlussfahigkeit hinzuweisen.

§13 Beratungsordnung

(1) Die Sitzungsleitung oder Moderation erteilt das Wort in der Reihenfolge der Meldungen. Die Reihenfolge des Rederechts richtet sich nach dem Eingang der
Wortmeldungen. Es werden nach Geschlechtern getrennte Redelisten gefiihrt, der Aufruf erfolgt abwechselnd.

(2) Diejenigen, welche einen Antrag gestellt haben, erhalten sowohl zu Beginn als auch nach Schluss der Beratung zu ihrem Antrag das Wort. Sie erhalten zudem
auBerhalb der Reihenfolge jederzeit das Wort. Gibt es mehrere Antragsteller fiir einen Antrag, benennen diese in ihrem Antrag bis zu zwei Ansprechpersonen,
die diese Rechte wahrnehmen.

(3) Die Mitglieder des Didzesanvorstandes erhalten auRerhalb der Reihenfolge jederzeit das Wort.

(4) Das Mitglied des Gremiums dem das Wort erteilt wurde, kann sich entweder mit einem
a. inhaltlichen Beitrag zum aktuellen Tagesordnungspunkt oder
b. mit einem zuldssigen Antrag am Fortgang der Beratungen beteiligen.

Andere Formen sind unzuldssig, mit Ausnahme der persénlichen Erkldrung nach Absatz (5).

(5) Die Sitzungsleitung oder Moderation kann das Wort zu einer personlichen Erkl3rung erteilen, die vom Erkl3renden verlesen werden muss. Die persdnliche
Erklarung muss bei der Sitzungsleitung oder Moderation zuver im Wortlaut eingereicht werden. Durch die persdnliche Erkldrung wird ausschlieBlich
Gelegenheit gegeben, AuRerungen, die in Bezug auf die eigene Person gemacht wurden, zuriickzuweisen, eigene Ausfihrungen richtig zu stellen oder die
Stimmabgabe zu begriinden. Eine Debatte {iber die persdnliche Erkldrung findet nicht statt. Die persdnliche Erkldrung wird in das Protokoll aufgenommen.

(6) Die Sitzungsleitung oder Moderation (diese jedoch nur fiir die Buchstaben a., b. und ¢.) kann alle MaRnahmen treffen, die erforderlich sind, um die Sitzung
ordnungsgemaR durchzufiihren, Dies sind inshesondere
a. Unterbrechung der Sitzung,

Begrenzung der Redezeit,

Entzug des Rederechts nach einmaliger Mahnung, wenn die oder der Redende nicht zur Sache spricht,

Verweis aus dem Sitzungsraum, wenn die oder der Betroffene den Fortgang der Beratungen massiv stort oder behindert und

Anordnungen zur Sitzordnung von beratenden Mitgliedern und Gdsten.
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§14 Antrage
(1) Antrége kinnen nur von den Mitgliedern des jeweiligen Gremiums gestellt werden, Filr die Digzesanversammlung konnen von den Organen des
Didzesanverbandes, den Mitgliedern der Diézesanversammlung, den Jugendverbanden, den Regionalverbanden und den Ausschiissen Antrage gestellt werden.
(2) Essind folgende Antrage zulissig:
a. fristgerechte Antrage,
b. Initiativantrage,
¢. Anderungsantrage im Verlauf der Beratung von Gegenstinden der Tagesordnung,
d. Geschaftsordnungsantrage und
e. Antrdge nach
i §1 Absatz 4 Satz 1 (Abweichung von dieser Geschéftsordnung),
i, § 4 Absatz 3 (Video- und Telefonkonferenzen),
i.  §9Absatz 1 Satz 3 (Aufhebung der Offentlichkeit),
iv. §11 Absatz 3 Satz 1 (Aufnahme nicht fristgerecht eingereichter Antrége in die Tagesordnung),
v. § 11 Absatz 4 (Absetzen von Beratungsinhalten von der Tagesordnung) sowie
vi. § 16 Absatz 2 Satz 4 (Umlauf- oder Sternverfahren).
(3) Initiativantrage kdnnen sich nur auf neue, aktuelle und unabsehbare Entwicklungen oder Sachverhalte beziehen, die eine fristgerechte Antragstellung
verhindert haben und zwingend eine Behandlung in der Sitzung des Gremiums erfordern.
Initiativantrige kinnen durch Beschluss des jeweiligen Gremiums in die Tagesordnung aufgenommen werden. Dies gilt nicht fiir Antrige zur Anderung der
Didzesanordnung oder dieser Geschiftsordnung.
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(4) Antrige nach Absatz 2 Buchstabe c) beziehen sich ausschlieRlich auf inhaltliche, textliche Anderungen von Antrigen, die in die Tagesordnung aufgenommen
sind. Sie kdnnen sich auf einzelne Passagen oder den gesamten Antragstext erstrecken. Die Sitzungsleitung oder Moderation fasst die Anderungen zu einem

oder mehreren alternativen Antragstexten zusammen.
(5) Antragstellende kénnen ihren Antrag jederzeit veréndern. Eine erzwungene Anderung ihres Antragstextes durch Beschluss des Gremiums ist nicht zulassig.
(6) Antrége kinnen von den Antragstellenden jederzeit zuriickgezogen werden, soweit dariiber noch nicht entschieden wurde. Der Tagesordnungspunkt ist damit
abgeschlossen, insbesondere werden Antriige nach Absatz 2 Buchstabe c), die sich auf zuriickgezogene Antriige beziehen, oder alternative Antragstexte nach
Absatz 4 nicht mehr beraten.
(7) Antrige, die
a.  eineauflisende Bedingung (die Wirkung des angestrebten Beschlusses tritt mit Wegfall der Bedingung ein) oder
b.  eine aufschiebende Bedingung (die Wirkung des angestrebten Beschlusses tritt ein, wenn die Bedingung erfiillt ist)
enthalten, sind zuldssig.

§15 Antrage zur Geschaftsordnung
(1) Durch einen Antrag zur Geschaftsordnung, der der Sitzungsleitung oder Moderation in geeigneter Weise angezeigt wird, wird die Redeliste unterbrochen.
Dieser Antrag ist sofort zu behandeln.
(2) AuBerungen und Antrége zur Geschaftsordnung diirfen sich nur mit dem Gang der Beratungen befassen. Zulassig sind ausschlieBlich:
a.  AntragaufErganzung der Tagesordnung,
b.  Antragauf Unterbrechung der Sitzung,
. Antragauf Verdnderung der Beratungsfolge,
d.  AntragaufVertagung,
e.  Antragauf (berweisung eines Tagungsordnungspunktes an ein anderes Gremium,
f.  Antrag auf Nichtbefassung,
g.  AntragaufBeschrankung der Redezeit,
h.  Antragauf Schluss der Redeliste,
i.  Antragauf Schluss der Debatte und sofortige Abstimmung,
j.  Antrag auf geschlechtsgetrennte Beratung,
k. Antragauf geschlechtsgetrennte Abstimmung,
. Antragauf geheime Abstimmung,
Antrag auf Wiederholung der Abstimmung,
Antrag auf Neuauszahlung bei geheimer Abstimmung und geheimer Wahl,
Antrag auf Feststellung der Beschlussfahigkeit,
Hinweis zur Geschaftsordnung.
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(3) Erhebt sich bei einem Antrag zur Geschiftsordnung nach Absatz 2 Buchstaben a) bis n) kein Widerspruch, ist der Antrag angenommen. Andernfalls ist nach
Anhiren einer Gegenrede sofort per Handzeichen abzustimmen. Ein Antrag zur Geschéftsordnung nach Absatz 2 Buchstabe j) und k) gilt als angenommen,
wenn ein Geschlecht dem Antrag mehrheitlich zustimmt. Ein Antrag zur Geschiftsordnung nach Absatz 2 Buchstabe I gilt als angenommen, wenn ein
mindestens ein Viertel der anwesenden Stimmberechtigten zustimmt. Ein Antrag zur Geschaftsordnung nach Absatz 2 Buchstaben o) und p) gilt mit dem
Stellen des Antrags als angenommen.

(4) Die Antrage nach Absatz 2 Buchstaben k) und I) kiinnen auch dann noch gestellt werden, wenn
3. gegen einen Antrag nach Absatz 2 Buchstaben a) bis k) sowie m) und n) Widerspruch erhoben und iiber den Antrag zur Geschaftsordnung abgestimmt
wird oder
b. ein Antrag nach Absatz 2 Buchstaben i) oder m) angenommen wurde.
Dabei sind die Antréige nach Absatz 2 Buchstaben k) und I) nebeneinander zul3ssig.
(5) Ein Antrag zur Geschéftsordnung nach Absatz 2 Buchstaben o) und p) kann jederzeit gestellt werden.
(6) Ein Antrag nach Absatz 2 Buchstabe e) ist zulssig, wenn ein Tagesordnungspunkt iiberwiesen werden soll von
a. derDiozesanversammlung an ein anderes Organ,
b. einem Organ an den Diozesanvorstand oder
¢. einem Organ an einen Ausschuss

§16 Abstimmungsregeln

(1) Abstimmungen sind zulissig, soweit die Diézesanordnung oder diese Geschaftsordnung dies bestimmt, insbesondere zur Festsetzung der Tagesordnung, der
Festlegung von Stimmenschliisseln, bei Antragen und bei der Entgegennahme von Berichten. Dariiber hinaus kann die Sitzungsleitung oder Moderation eine
Abstimmung veranlassen, soweit dies zum ordnungsgemaBen Verlauf der Sitzung erforderlich ist.

(2) Abstimmungen werden grundstzlich offen durchgefiihrt. Wahlen werden grundstzlich in geheimer Abstimmung durchgefiihrt. Tagt das Gremium nach § 4
Absatz 3 kann es ebenfalls Beschliisse fassen, Abstimmungen nicht aber Wahlen, kdnnen durch allgemeinen oder einzelfallbezogenen Beschluss des Gremiums
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auch im Umlauf- oder Sternverfahren durchgefiihrt werden. Umlauf- oder Sternverfahren sind fiir die Beschlussfassung der Dizesanversammlung nicht
zuldssig.
(3) Liegen alternative Antrige zur Abstimmung vor, ist iiber den weitestgehenden Antrag zuerst abzustimmen. Im Streitfall stimmt das Gremium iiber die
Reihenfolge ab.
(4) Beschliisse (Abstimmungen und Wahlen) werden mit der Mehrheit der abgegebenen Stimmen gefasst, soweit die Diozesanordnung oder diese
Geschaftsordnung nichts anderes bestimmen. Stimmenthaltungen und ungiiltige Stimmen gelten als abgegeben. Stimmengleichheit gilt als Ablehnung.
5) Bei geschlechtsgetrennten Abstimmungen ist ein Beschluss nur gefasst, wenn beide Geschlechter zugestimmt haben.

)

6) BeiWahlen ist eine Stimmenthaltung nicht maglich.
)
)

7) Bei Abwahlen entscheidet die Mehrheit aller stimmberechtigten Mitglieder.

(
(
(
(8) Bei Anderungen der Diﬁzesan_

Didzesan

Didzesan

h. Didzesan
i. Didizesan

(2 Didzesan
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